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Vejledning til virtuel platform
Til dig, der deltager virtuelt 
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Hotline
På dagene kan du ringe, hvis du har brug
for hjælp til funktionerne i den virtuelle
portal.

Telefon: 92 44 40 42

Det er dit eget ansvar som virtuel deltager at have en 
stabil internetforbindelse og udstyr, der virker.
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Her får du vejledning til følgende: 

1. Tekniske krav du skal tjek på 
2. Link til login, login-side og test af kamera, mikrofon og lyd
3. Liveskærmen og indtjekning
4. Dagsorden og dokumenter 
5. Bede om ordet og trække sig fra talerlisten
6. Live på virtuel talerstol
7. Give fuldmagt og trække den tilbage
8. Ændringsforslag 
9. Afstemninger 
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Ved login på den virtuelle platform skal du have tjek 
på følgende tekniske krav:

Systemkrav:
Computer/PC

Mac

iPad/Tablet

Browserunderstøttelse:

Edge

Chrome

Firefox

Safari

Udstyr:
Headset med mikrofon

Kamera

Uforstyrret lokale

Husk at genstarte din computer og evt opdatere “Windows update”
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Link til login
https://virtual.eventbuizz.com/event/generalforsamling-2024-12318/login

Når du åbner linket,
kommer du til login-siden. 
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Login-side med to-faktor-godkendelse
o Indtast din email som du 

er tilmeldt med

o Klik på ”Husk mig” 

o Klik på ”LOG IND”

o Vælg om du vil have 
kode til to-faktor-
godkendelse sendt pr. 
mail eller sms

o Find koden, indtast den 
og klik ”LOG IND”
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Giv tilladelse til at benytte webkamera

Du skal huske at give rettighed til at benytte din 
webkamera for at du kan komme på den virtuel 
talerstol.

Vær opmærksom på at din giver adgang.

Når tilladelsen er givet, vil du kunne se dig selv. 
Klik derefter på “Ja” knappen
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VIGTIGT: Tilladelse til at benytte mikrofon

Du skal huske at give rettighed til at bruge mikrofon
(forrige slide), så panelet kan høre dig, når du bliver stillet
igennem til den virtuel talerstol.

Brug headset med mikrofon, 
hvis du ønsker at tale til forsamlingen
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VIGTIGT: Test af lyd

Klik på afspil “knap” for at høre musikken.

Hvis du ikke kan høre musik, skal du tjekke
om evt. “Windows update” blokere for 
lydkortet. Dette vil kræve en opdatering af
Windows og genstart af maskinen.
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Liveskærmen og indtjekning

LIVE signal vil være tilgængligt her på dagen

Husk at klikke på “Tjek ind” når du er 
virtuelt til stede. Bemærk at du kan kun 

stemme hvis du er tjekket ind.
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Dagsorden og dokumenter

Klik på dagsorden og 
dokumenter for at se

dagens program. 

Under de enkelte punkter 
finder du tilhørende

dokumenter.

Du kan altid komme tilbage til
hovedmenuen ved at klikke på

hus-ikonet i venstre hjørne. 
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Bede om ordet og trække sig fra talerlisten

Vælg menu “Talerliste”
Hvis du vil fortryde skal du klikke
“Fortryd” og klik “OK” i pop op-

vinduet

Klik på “Bede om ordet” for at 
komme på talerlisten
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Live på den virtuelle talerstol

Når det bliver din tur, kommer der et pop op-vindue, hvor du skal klikke
på “Gå LIVE” og så bliver du stillet igennem til forsamlingen
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Giv fuldmagt

Vælg menu “Afgiv/modtag fuldmagt”

Klik derefter på “Bekræft”

Søg på person du ønsker at give fuldmagt
til og klik på “Giv fuldmagt”



G
F2

4

Tilbagetræk din fuldmagt

Vælg menu “Afgiv/modtag fuldmagt”

Klik på “Tilbagekald din fuldmagt” hvis du 
ønsker at tilbagetrække din fuldmagt og

derefter “Bekræft”
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Ændringsforslag og fortryd

Klik på “Ændringsforslag til forslag
på dagsorden.

Klik på det forslag du 
vil stille 
ændringsforslag til.

Klik ”Indtast dit forslag”

Angiv dagsordenspunkt, oplys dit 
navn og telefonnummer og 
beskriv kort dit ændringsforslag 
(max 10 linjer) og klik “Send”

Klik ”Fortryd” hvis 
du ikke vil indsende 
dit ændringsforslag 
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Ændringsforslag fortsat 

Du får besked fra forslagsarbejdsgruppen om 
hvornår de kan behandle dit ændringsforslag 
sammen med dig.
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Afstemninger

Hvis du ikke ser et pop op-vindue kan
du klikke på knappen “Afstemninger” 
og finde den aktuelle afstemning der.

Når en afstemning åbner får du et pop op-
vindue på din skærm. Klik på “Stem” for at 

afgive din stemme.

Markér dit valg og klik “Afsend”


